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TITULACION: TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION'Y FINANZAS

MODULOS PROFESIONALES PRIMER CURSO

HORAS HORAS

SEMANA TOTAL
0647. Gestion de la documentacion juridica empresarial 3 96
0648. Recursos humanos y responsabilidad social corp. 2 64
0649. Ofimatica y proceso de la informacion 7 224
0650. Proceso integral de la actividad comercial 5 160
0651. Comunicacion y atencion al cliente 5 160
0658. Formacion y orientacion laboral 3 96
0179. Inglés 5 160

IMODULOS PROFESIONALES SEGUNDO CURSO

HORAS HORAS

SEMANA TOTAL
0652. Gestion de recursos humanos 4 84
0653. Gestion financiera 7 147
0654. Contabilidad y fiscalidad 7 147
0655. Gestion logistica y comercial 5 105
0656. Simulacion empresarial 7 147
0657. Proyecto de administracion y finanzas Tercer 30
0660. Formacién en centros de trabajo Trimestre 380




CONDICIONES DE ACCESO

ACCESO DIRECTO ACCESO MEDIANTE PRUEBA
Titulo de Bachiller, ° Quienes cumplan 19 afios en el afio
Titulo de BUP, COU o PREU de realizacion de la prueba

Ciclo de Grado Medio o
Técnico Especialista FP Il
Ciclo de Grado Superior
Titulacion Universitaria

DURACION DEL CICLO

2.000 horas distribuidas en dos cursos.
El segundo curso incluye 380 horas de practicas en empresas (FCT)

SALIDAS LABORALES

TRABAJAR COMO TECNICO SUPERIOR ADMINISTRATIVO EN EMPRESAS DE TODOS LOS
SECTORES PRODUCTIVOS o en la ADMINISTRACION PUBLICA

Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son los siguientes:
— Administrativo de oficina.
— Administrativo comercial.
— Administrativo financiero.
— Administrativo contable.
— Administrativo de logistica.
— Administrativo de banca y de seguros.
— Administrativo de recursos humanos.
— Administrativo de la Administracién publica.
— Administrativo de asesorias juridicas, contables, laborales, fiscales o gestorias.
— Técnico en gestion de cobros.
— Responsable de atencion al cliente.

SALIDAS ACADEMICAS

ACCESO DIRECTO a estudios universitarios sin necesidad de realizar la Prueba de
Acceso a la Universidad, con preferencia en los Grados de Ciencias Sociales y Juridicas
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